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Dieses Dokument beschreibt die notwendigen Schritte, um ihr persoénliches Gerat
(nachfolgend Bring Your Own Device = BYOD genannt) fiir die EDU-Cloud Benutzung der
Berufsschule Mode und Gestaltung Zirich (BSMG) einzurichten.

Wichtig! Befolgen Sie bitte diese Anleitung Schritt fir Schritt. Eine fehlerhafte oder
falsche Handhabung kann zu Problemen oder Fehlfunktionen fiihren.
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Voraussetzungen

Um |hr Apple BYOD in die EDU-Cloud Umgebung zu integrieren, benétigen sie Folgendes.

— Personliches Gerat mit mindestens Apple macOS Monterey 12 und lokalem
Administratorenrecht.

— Personliches Passwort bei der Erstanmeldung im Intranet Sek 1l (IN2) eingegeben (vgl.
Erste Anmeldung).

— Microsoft 365-Apps (Word, Excel, PowerPoint, Outlook, OneNote) installiert. Kann in
Ihrem Microsoft Konto unter Startseite | Microsoft 365 runtergeladen werden (vgl.
Installation Microsoft 365 Apps flir macOS auf der nachsten Seite).

— Microsoft Teams fur Schulen und Lernende installiert. Kann unter Microsoft Teams fir
Schulen und Lernende | Microsoft Education runtergeladen werden.

— Microsoft OneDrive. Mac Benutzerinnen und Benutzer kdnnen OneDrive hier
herunterladen: Microsoft OneDrive-App

— Damit der Download der Microsoft 365-Apps und Teams gelingt, muss in den
Systemeinstellungen bei «Datenschutz & Sicherheit» bei «Sicherheit» «App Store
und verifizierten Entwicklern» ausgewahlt sein.

L ] L ] Datenschutz & Sicherheit

Q
Sicherheit

() Ton

Apps erlauben, die geladen wurden von
3 Fokus App Store
B idschirmzeit © App Store und verifizierten Entwicklern
(] Aligemein Verbinden von Zubehsr erlauben B
Erscheinungsbild

FileVault

Schreibtisch & Dock

€3 oisp

Hintergrundbild 0 Blockierungsmodus
Bildschirmschoner g

— LAN oder WiFi mit Internet-Zugang

— Safari, Google Chrome oder Firefox Browser

Wichtig! |hr personliches Gerat darf nicht durch eine andere Organisation verwaltet wer-
den (z.B. Sekundarschule, Universitat, Fachhochschule etc.). Ist dies der Fall,
so kann ihr Device mit grosser Wahrscheinlichkeit nicht fir EDU BSMG
verwendet werden.

Der Grund ist einfach: ein Geréat kann nicht gleichzeitig durch 2 unter-
schiedliche Organisationen verwaltet werden. Wenden Sie sich bitte an lhre IT-
Verantwortliche oder Ihren IT-Verantwortlichen.


https://www.bsmg.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/PDF/04_Digital/Erstes_Login_Passwort_aendern-vergessen.pdf#%5B%7B%22num%22%3A38%2C%22gen%22%3A0%7D%2C%7B%22name%22%3A%22XYZ%22%7D%2C96.96%2C691.44%2C0%5D
https://portal.office.com/
https://www.microsoft.com/de-ch/education/products/teams
https://www.microsoft.com/de-ch/education/products/teams
https://www.microsoft.com/de-ch/microsoft-365/onedrive/download
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Installation Microsoft 365 Apps fur macOS

Falls Sie die Microsoft 365-Apps (Word, Excel, PowerPoint, Outlook, OneNote) bereits auf
Ihrem persdnlichen Geréat installiert sind, kénnen Sie die folgenden Schritte tberspringen
und bei «Microsoft 365-Apps aktivieren» (siehe Seite 6) weiterfahren.

Schritt 1
Offnen Sie einen Browser und melden Sie sich auf der Startseite | Microsoft 365
(www.office.com) an.

Schritt 2
Gehen Sie auf Installieren und mehr und klicken Sie auf Microsoft 365-Apps
installieren.
Microsoft 365 g =
’ A
(©] Willkommen bei Microsoft 365
a) e § :hcm:‘ni( 355—{;?,“ m‘..‘m.i..n
Ep Empfohlen
B > Sebaban desbautatr p serbendesses B Gt
G [@= Installation W365_Windows =] Installation W365_ Installieren Sie die mobile Microsoft
] B o=
m Microsoft 365 auf BYOD einrichten mit
m Windows 10 - 11 einrichten Mac

Schritt 3:
Klicken Sie auf Office installieren.

Mein Konto
<
£ Mein konto ¥ Office-Afks und -Geréte & Abonr
Sie kdnnen Office auf& PCs oder Macs, 5 Uberprilfen Sie, Gt
B3 abonnements Tablets und 5 Smartphl§ stallieren. Sie verfugen.
q g'acle;;';::;"d I Office installieren I
. Apps und Geréate anzeigen At
E] ;Erpecht\gungen )
\é Apps und Gerate
Q) Sicherheit und Datens... & App-B
ﬁ Extras und Add-Ins Schiitzen Sie Thr Konto, und passen Sie wichtige Verwalten Sie, wel
Datenschutzeinstellungen gemaB Ihren Vorlieben an. haben. Sie kénner
widerrufen.
Schritt 4
Das Installationspaket wird heruntergeladen (dies dauert einige Momente).
a £ Q search 2 @

Microsoft_365_and_Office_16....14_BusinessPra_Installer.pkg
® oo X

Shaw all downloads

Schritt 5
Wenn der Download fertig ist, Doppelklick auf die heruntergeladene Datei und die
Installation wird ausgefihrt.

®© h + ©

Downloads Léschen

Microsoft_Office_16.48...sinessPro_Installer.pkg
@ 19208 °


https://portal.office.com/
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Schritt 6
Es erscheint dieses Fenster. Auf Fortfahren klicken.

] & .Microsoft 365 and Office for Mac" installieren &)
Willkommen bei: Microsoft 365 and Office for Mac

Du wirst durch alle Schritte gefiihrt, die fiir die Installation

® Einfiihrun
9 dieser Software erforderlich sind.

I Fortfahren I

Schritt 7
Nochmals Fortfahren klicken und im erscheinenden Fenster Lizenz lesen und
Akzeptieren auswéhlen.

& ,Microsoft 365 and Office for Mac" installieren B

Softwarelizenzvertrag

) Deutsch e
Einflihrung
. ® Lizenz Endverbraucherkunden: Um zu bestimmen, welcher der zwei unten
Sitza uan | Hir Sia ailt sig

Um mit der Installation der Software fortzufahren, musst du den
Softwarelizenzvertrag akzeptieren. =

[} - Klicke auf ,Akzeptieren”, um mit der Installation fortzufahren.
Klicke auf ,Ablehnen”, um die Installation abzubrechen und zu beenden. nst

4
| Lizenz lesen Ablehnen -

I \ﬁm‘—fﬁmmﬁm\mg
fiir das Abonnement abgeschlossen und in dessen Rahmen Sie die Lizenz

fiir die Software erworben haben. Sie diirfen den Dienst/die Software nicht
nutzen, wenn Sie nicht auf giiltigem Weg eine Lizenz von Microsoft oder
von lizenzierten Vertreibern von Microsoft erworben haben. Wenn Ihre

O ein Kunde ist, hat sie Ihnen die Nutzung

Drucken ... Sichern ... Zuriick Fortfahren

Schritt 8
Wabhlen Sie aus, wie Sie die Software installieren mdchten und klicken Sie dann auf

[ ] w ,Microsoft 365 and Office for Mac” installieren 8

Zielvolume auswahlen

Einfilhrung Wie méchtest du diese Software installieren?
Lizenz

| Zielvolume » " " . :
® auswihlen Fir alle Benutzer:innen dieses Computers installieren

71 Auf einem bestimmten Laufwerk installieren ...

Fiir die Installation dieser Software wird 11.99 GB freier Platz bendtigt.

Du méchtest diese Software fir alle Benutzer:innen dieses
| Computers installieren.

Zuriick
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Schritt 9
Far die Standardinstallation auf Ihrer Macintosh HD wabhlen Sie Installieren.

[ ] & ,Microsoft 365 and Office for Mac” installieren 8
Standardir ion auf ,Maci HD"
Einfiihrung Hierfiir ist ein Spelc_herplatz von 11.99 GB auf deinem
Computer erforderlich.
Lizenz
. Klicke auf ,Installieren”, um die Standardinstallation dieser
Zielvolume " .
auswahlen Software fiur alle Benutzer:innen dieses Computers
durchzufiihren. Die Software kann von allen Benutzer:innen
® Installationstyp dieses Computers verwendet werden.

Ort fiir die Installation dndern ...

Anpassen Zuriick Installieren

Schritt 10
Die Installation dauert einige Momente. Sobald die Installation abgeschlossen ist, erhalten
Sie folgende Mitteilung. Klicken Sie auf Schliessen.

® @ Microsoft Office fiir Mac i ]

Die Installation wurde erfolgreich abgeschlossen.

Einleitung

Lizenz

Ziel auswahlen

Installationstypen

Installation Die Installation war erfolgreich.

Zusammenfassung Die Software wurde installiert.

Schritt 11
Sie kdnnen nun die Installationsdatei In den Papierkorb legen oder behalten.

® Zusammenfassung

Einfiihrung 1
Lizenz
Zielvolume L ': |
auswahlen - —
Installationstyp . |
Mdchtest du das 5 H \
Installation i gramm fiir , Mi ft °|gre'Ch'
Office” in den Papierkorb bewegen? lert. '
|

Klicke auf ,Behalten’, um dieses Paket am
aktuellen Ort zu behalten.

In den Papierkorb legen

Behalten
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Sie finden die Microsoft 365-Apps nach der Installation bei Ihren Programmen. Fertig.
eo0e® < Programme =0 g% ., (SRS
Favoriten Name Anderungsdatum GréBe Art
@ AirDrop @ Kontakte 01.01.20, 09:00 15.6 MB  Programm
@ Zuletzt benu... H Lau.nchpad 01.01.20, 09:00 703 KB Programm

Lexikon 01.01.20, 09:00 2.8 MB Programm

— £ Mail 01.01.20, 09:00 26 MB Programm
= Schreibtisch £l Microsoft Excel Heute, 17:57 1.92 GB Programm
@l Microsoft OneNote Heute, 17:57 1.04 GB Programm

(3 Dokumente @8 Microsoft Outlook Heute, 17:57 2.03GB Programm
® Downloads @ Microsoft PowerPoint Heute, 17:57 1.66 GB Programm
i Microsoft Teams Heute, 15:40 254.8 MB Programm

iCloud il Microsoft Word Heute, 17:57 2.19 GB Programm
< iCloud Drive ¥ MindNode 08.04.21, 22:37 79 MB  Programm
m Mission Control 01.01.20, 09:00 296 KB Programm

Tags Musik 01.01.20, 09:00 109.3 MB Programm
Yellow kL Nachrichten 01.01.20, 09:00 7.3 MB Programm

@ Red ~ Notizen 01.01.20, 09:00 23 MB Programm
. Notizzettel 01.01.20, 09:00 1.5 MB Programm

® Orange dl Numbers 24.03.21, 17:19 582.5 MB Programm
@ Green & OneDrive § Heute, 17:57 231.4 MB Programm

Microsoft 365-Apps aktivieren

Schritt 1
Offnen Sie eine beliebige Office-App (z. B. Word).

Microsoft Word

Hinweis:  Wenn Sie die Microsoft 365 Apps neu installiert haben, kénnen Sie die Schritte

2 bis 4 Gberspringen und bei Schritt 5 weitermachen.

Schritt 2
Wenn Sie noch mit einem alten Schulkonto verbunden sind, klicken Sie oben links auf lhre
Initialen und dann auf Abmelden. ‘

— B |
upport BSM
® ® @ Supp Si : G >
support@edu.bsmg.ch
Ver Dienste =+
SB

OneDrive - Berufsschule Mod...

support@edu.bsmg.ch

SharePoint >
P ®

Start

Support BS...

I > Abmelden I




Schritt 3
Klicken Sie_p_qgh einmal Abmelden.

Machten Sie sich bei diesem Konto
abmelden: support@edu.bsmg.ch? 1
Hierdurch werden Sie von threm Konto und
allen damit verbundenen Diensten abgemeldet.
Ihr Konto und alle damit verbundenen Dienste
werden aus der Ansicht entfernt, aber wir
werden die Synchronisierung aller Anderungen
Um die
beenden Sie die App.

Abbrechen Abmelden

Schritt 4
Beenden Sie Word und starten Sie Word neu.

Word Datei Bearbeiten Ansicht Ei

Info Microsoft Word chern @

Einstellungen... 1 Entw
Abmelden... 105 v
Dienste > 8k X, X
Ausblenden: Word !
Andere ausblenden N
Word beenden ®Q

Schritt 5
Klicken Sie im getffneten Fenster auf Aktivieren.

ece Microsoft Word Y su

)

S JANJAHR =
s > ———

Eine erste r Rt
Runde drehen

i0 i© i®

Wakmmen bet Waord Ertaion von Notizen Kalender Kreutiver Lobansit, gestaet
“on 1400
Kreatives Anschrsiben, Frischer und karer Lobarlaut, . o " e
Jestatet von MOO Gestatat von OO Ansciveiben, gestitet von. Gestanet von MO ‘Gesatet von OO,

4 ==

Schritt 6
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Waéhlen Sie Haben Sie Office bereits gekauft? Anmelden aus.

® Word

Microsoft 365 zum Erstellen ug
Bearbeiten aktivieren

Um mit dem Bearbeiten von Dokumenten zu j¢
erwerben Sie Microsoft 365, oder melden Sie
bereits erworbenes Microsoft 365 z

Kaufen Sie Mi

§  Haben Sie Office bereits gekauft? Anmelden
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Schritt 4

Geben Sie lhre Edu-Mail-Adresse (vorname.nachname@edu.bsmg.ch) ein und
klicken Sie Weiter.

® Word

B% Microsoft

Anmelden

vorname.nachname@edu.bsmg.ch

Kein Konto? Eins erstellen!

Schritt 5
Geben Sie Ihr Edu-Schul-Mail Passwort ein und klicken Sie auf Anmelden.

| Berufsschule
Mode und Gestaltung

renato.doebeli@edu.bsmg.ch

Kennwort eingeben

cececend|

Kennwort vergessen

Schritt 6

Die Microsoft 365-Apps werden eingerichtet und folgendes Fenster erscheint. Dieses
Fenster erscheint auch, wenn Sie die anderen Apps (Excel, PowerPoint, OneNote) das

erste Mal nutzen. Klicken Sie auf Mit der Verwendung von Word beginnen. Fertig.
Alles bereit

Sie kiinnen jetzt alle in Ihrem Microsoft 365-Abonnement
enthaltenen Leistungen nutzen

v

| Mit der Verwendung von Word beginnen


mailto:vorname.nachname@edu.bsmg.ch
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Microsoft 365-Apps aktualisieren

Schritt 1
Offnen Sie eine beliebige Office-App (z. B. Word).

Microsoft Word

Schritt 2

Klicken Sie im Menu oben auf Hilfe > Nach Updates suchen.

® 8@ Avomatischesspeichern @D A B DOy D B
| ‘ Start  Einfiigen  Zeichnen Entwurf Layout Referenzen  Sendungen  Word-Hilfe

b ‘O Arial v[108 v A A | Aav | A Eppciack &
| - N

Schritt 3

Microsoft AutoUpdate wird ausgefiihrt und folgendes Fenster 6ffnet sich. Setzen Sie das
Hakchen bei Microsoft-Apps automatisch auf dem neuesten Stand halten.
Damit erhalten Sie die neuesten Sicherheitsfixes und Funktionsverbesserungen, sobald sie

verflgbar sind. So bleibt Ihr Mac geschuitzt und auf dem neuesten Stand.
[ Microsoft AutoUpdate

Alle Apps sind auf dem neuesten Stand. Nach Updates suchen v

Microsoft-Apps automatisch auf dem neuesten Stand halten Erweitert...

Schritt 4

Klicken Sie auf Aktualisieren, falls Updates verfiigbar sind.
@ Microsoft AutoUpdate

Verfiigbare Updates: 5 (BB Aktualisieren |

Microsoft Apps automatisch auf dem neuesten Stand halten Erweitert...
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Edu-Mail-Adresse einrichten

Wir empfehlen lhnen, Ihre Edu-Mail-Adresse auf einem Mailclient auf lhrem Mac
einzurichten. Zuerst folgt die Anleitung fur das Einrichten auf dem Mail Programm von
Apple. Dieses ist bereits auf dem Mac vorhanden. Sie kdnnen auch Microsoft Outlook
nutzen (vgl. Anleitung ab Seite 12).

Edu-Mail-Adresse auf Apple Mail einrichten

Schritt 1
Offnen Sie Apple Mail. Wenn Sie noch keinen Mail-Account hinzugefiigt haben, werden Sie
dazu aufgefordert, Ihr Mail-Konto hinzuzufiigen. Wenn Sie Apple Mail bereits nutzen,

klicken Sie in der Mail-Menuleiste (oben links auf dem Computer) auf Mail > Account
hinzufiigen ...

Ablage Bearbeiten

Uber Mail

Einstellungen ... 38,
Accounts ...

Dienste >
Mail ausblenden #H

Andere ausblenden "\ 3H
Alle einblenden

Mail beenden #Q

Schritt 2
Wahlen Sie Microsoft Exchange aus und klicken Sie auf Fortfahren.

Anbieter fur Mail-Account auswahlen ...

iCloud
O Microsoft Exchange

Googler
yahoo/

Aol.

Anderer Mail-Account ...
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Schritt 3
Geben Sie Ihren Vornamen und Nachnamen und lhre Edu-Mail-Adresse
(vorname.nachname@edu.bsmg.ch) ein und klicken Sie auf Anmelden.

Microsoft Exchange

Gib zunachst folgende Informationen ein:

Name:; Vorname Nachname

E-Mail-Adresse: vorname.nachname@edu.bsmg.ch

Schritt 4
Klicken Sie auf Anmelden.

Microsoft Exchange

Uber Microsoft bei deinem Exchange-Account anmelden?

Deine E-Mail-Adresse wird an Microsoft gesendet, um deine Exchange-
Accountinfos zu finden.

Abbrechen Manuell konfigurieren [ Anmelden

Schritt 5
Es erscheint dieses Fenster. Geben Sie Ihr Passwort ein und klicken Sie auf Anmelden.
; Mods und Gestattung

¢ support@edu.bsmg.ch

Kennwort eingeben

| Kennwort vergessen

Willkommen im Office365 der BSMG!

Schritt 6
Wahlen Sie die Apps aus, dies Sie mit dem EDU-Schul-Account verwenden méchten und
klicken Sie auf Fertig.

Microsoft Exchange

Wahle die Apps aus, die du mit diesem Account
| verwenden mochtest:

O Mail

. Kontakte
7 Kalender

i Erinnerungen

Notizen



Berufsschule
Mode und Gestaltung

12/23

Schritt 7
Fertig. Inre Edu-Mail-Adresse ist nun in Apple Mail eingerichtet. Sie sehen es in der linken
Spalte unter Postfacher: Eingang.

Postfacher
v (2 Eingang
£ selina.kurer@edu.bsmg.ch

Edu-Mail-Adresse auf Microsoft Outlook einrichten

Schritt 1
Starten Sie Microsoft Outlook.

3

Microsoft Outlook

Schritt 2a

Falls Sie Outlook noch nie verwendet haben, 6ffnet sich der Posteingang. Klicken Sie auf
E-Mail-Konto hinzufiigen.

Falls schon ein Konto verbunden ist, fahren Sie bei Schritt 2b (Konto hinzufiigen
oder entfernen) weiter (siehe néchste Seite).

= 4 Neue E-Mail W Léschen 5 Archivieren

+
| — ~ Auf meinem Computer Relevant  Sonstige =
ol & Posteingang
? Entwiirfe
X
=3 Archivieren ﬁ yl
= ®
&8 D Gesendet o 0
# @ Geloschte Elemente
€3 Junk-E-Mail Unterstiitzung mehrerer Kon...
Outlook unterstiitzt Gmail-, Yahoo- u...
I E-Mail-Konto hinzufﬁgenl
Schritt 3a

Mdglicherweise findet Outlook Ihre Edu-Mail-Adresse von selbst. Klicken Sie auf
vorname.nachname@edu.bsmg.ch hinzufiigen? Ansonsten geben Sie die
Adresse selbstandig ein.

Willkommen bei Outlook

Wir haben ein Konto gefunden.

‘ renato.doebeli@edu.bsmg.ch hinzufiigen?

Weiteres Konto hinzufiigen
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Schritt 4a
Outlook konfiguriert Ihr Edu-Mail-Konto und folgendes Fenster erscheint. Klicken Sie auf
Fertig.

v/

Microsoft 365 Konto wurde hinzugefiigt

renato.doebeli@edu.bsmg.ch

Weiteres Konto hinzufligen

Outlook unterstiitzt Microsoft 365-, Outlook.com-,
Google-, iCloud-, Yahoo-, IMAP- und POP-Konten hinzu.

(9}

Weitere hinzufiigen

Outlook iiberall nutzen
Holen Sie sich Outlook filr Ihre i0S- oder Android-Gerate.

Mobiles Outlook abrufen

\‘\\\\“

Weiteres Konto hinzufligen

Schritt 2b (Konto hinzufiigen oder entfernen)
Nach dem Starten von Outlook ist der Posteingang ersichtlich.

(4 Neue E-Mail w

| > Favoriten

&
_ v renato.doebeli@edu.bsmg.ch He
> &8 Posteingang
ot} -‘7 Entwiirfe
T Archivieren
f?m )> Gesendet *

Schritt 3b (Konto hinzufiigen oder entfernen)
Wabhlen Sie in der Mentileiste oben links Outlook > Einstellungen aus.

Ablage  Bearbeiten  Anzeigen

Uber Outlook -

Legacy-Outlook
= Einstellungen... €, m

Offline arbeiten
- o Erinnerungen deaktivieren

L]

Schritt 4b (Konto hinzufiigen oder entfernen)
Klicken Sie auf Konten.

® Outlook-Einstellungen

Personliche Einstellungen
e o 29
B ) B ©
Allgemein Profile Konten Benachrichtigung-
en und Sounds

E-Mail

=) Z- N4 Ret

Leselayout Verfassen Signaturen Regeln
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Schritt 5b (Konto hinzufiigen)

Klicken Sie unten links auf das + Zeichen und danach auf Konto hinzufiigen...

Falls Sie ein altes Schul-Konto entfernen wollen, fahren Sie bei Schritt 5¢ (Konto
entfernen) weiter.

=| Konto hinzufigen...

Freigegebenes Postfach 6ffnen...

—

Schritt 6b (Konto hinzufiigen)

Geben Sie Ihre Edu-Mail-Adresse (vorname.nachname@edu.bsmg.ch) ein und
klicken Sie auf Weiter.

I0E OV

Konto hinzufiigen
Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein

Fligen Sie lhre Microsoft 365-, Outlook.com-, Google-, iCloud-,
Yahoo-, IMAP-, oder POP-Konten hinzu.

E-Mail-Adresse
vorname.nachname@edu.bsmg.ch

Schritt 7b (Konto hinzufiigen)

Geben Sie |hr Edu-Passwort ein (im IN2 gesetzt) und klicken Sie auf Anmelden.

® Outlook

Borufsschule
Mode und Gestaltung
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Kennwort eingeben

sesessed]

Kennwort vergessen

Schritt 8b (Konto hinzufiigen)

Outlook konfiguriert Ihr Edu-Mail-Konto und folgendes Fenster erscheint. Klicken Sie auf
Fertig.

Microsoft 365 Konto wurde hinzugefiigt

renato.doebeli@edu.bsmg.ch

‘ 0 Weiteres Konto hinzufiigen

Outlook unterstiitzt Microsoft 365-, Outlook.com-,
¥/ Google-, iCloud-, Yahoo-, IMAP- und POP-Konten hinzu.

Weitere hinzufiigen

Outlook iiberall nutzen
| Holen Sie sich Outlook fiir Ihre i0S- oder Android-Gerite.
=

Mobiles Outlook abrufen

Weiteres Konto hinzufligen


mailto:vorname.nachname@edu.bsmg.ch
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Schritt 5¢c (Konto entfernen)
Wabhlen Sie das zu I6schende Konto aus und klicken Sie unten links auf das — Zeichen.

+-] @~

Schritt 6¢ (Konto entfernen)
Klicken Sie auf Abmelden. Fertig.

Méchten Sie sich wirklich von diesem
Konto abmelden?

Alle Elemente in diesem Konto werden vom
Computer entfernt. Wenn Sie iiber Kopien von
Nachrichten oder anderen Elemente auf dem
E-Mail-Server verfiigen, sind diese davon nicht
betroffen.

= ~

Abbrechen Abmelden

L

Schritt 7c (Konto entfernen)
Falls Sie mit keinem Konto mehr verbunden sind, erscheint dieses Fenster. Hier konnten
Sie gleich wieder ein E-Mail-Konto hinzufiigen.

° Konten Alle anzeige!

Willkommen bei Outlook

E-Mail-Konto hinzufiigen
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Microsoft OneDrive einrichten

Wenn Sie Seite 3-6 dieser Anleitung durchgefihrt haben, finden Sie OneDrive im Finder
unter den Programmen. Ansonsten kénnen Sie OneDrive hier herunterladen: OneDrive-
App

Schritt 1
Doppelklicken Sie auf OneDrive, um das Programm zu starten.

ene #! Programme
< ] = IR X Q
Favoriten Name ~  Anderungsdatum
(@ Airbrop @ Microsoft Teams Vorgestern, 14:33
B zuletzt benutzt @ Microsoft Word 17.06.2020, 01:01
¥ MindNode 09.06.2020, 18117
A Programme Hl Mission Control 06.06.2020, 09:40|
= Schreibtisch £ Musik 06.06.2020, 09:40|
Nachricht 06.06.2020, 09:40)|
‘ [5) Dokumente $3 Nachrichten i
Notizen 06.06.2020, 09:40)
O Downloads Notizzettel 06.06.2020, 09:40
Qi0d2000 1700
Ort
o @ OneDrive Heute, 15:35
5 iCloud Drive Opera 002000, 150
| </ Pages 01.04.2020, 17:22
Tags
| & Photo Booth 06.06.2020, 09:40)|
® FRot @ Podcasts 06.06.2020, 09:40)|
Orange @ QuickTime Player 06.06.2020, 09:40|
Gelb T Rechner 06.06.2020, 09:40)|
@ safari 06.06.2020, 09:40)
® Grin & Schach 06.06.2020, 09:40|
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Schritt 2

Eventuell missen Sie OneDrive vom bisherigen Account trennen. Daftr klicken Sie oben
links in der Meniileiste auf die Wolke, danach auf das Zahnrad und zuletzt auf
Einstellungen.

& @y T Q

@ OneDrive - Berufsschule Mode ... @
@ |hre Datei

Einstellungen I

Feedback senden

%

Hilfe erhalten
Speicher verwalten

Synchronisierung anhalten

X 6 ¢ ©

OneDrive beenden
QFERHATARS e

Schritt 3
Klicken Sie auf Konto und danach auf Verkniipfung dieses Macs aufheben.

® Konto

] & -
Einstellungen cherung  Netzwerk Info

OneDrive — Berufsschule Mode und Gestaltung (support@edu.bsmg.ch)

1 MB von 100 GB Cloudspeicher verwendet Konto hinzufiigen
Speicher verwalten § Verkniipfung dieses Macs aufheben

1 Speicherort wird synchronisiert.

OneDrive - Berufsschule Mode und Gestaltung
0 KB auf diesem Mac verwen@etiner auswahlen  Synchronisierung beenden


https://www.microsoft.com/de-ch/microsoft-365/onedrive/download
https://www.microsoft.com/de-ch/microsoft-365/onedrive/download

Berufsschule
Mode und Gestaltung
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Schritt 4
Klicken Sie auf Kontoverkniipfung aufheben.

Verkniipfung des Kontos auf diesem
Mac aufheben?

Ihre Geschéftsinhalte, die mit dem Konto
(support@edu.bsmg.ch) verkniipft sind, werden
nicht mehr synchronisiert. Lokal verfiigbare
Dateien verbleiben auf diesem Mac, wahrend
nur Online Dateien entfernt werden.

Kontoverkniipfung aufheben H

Abbrechen

Schritt 5
Geben Sie Ihre Edu-Mail-Adresse (vorname.nachname@edu.bsmg.ch) ein und klicken
Sie auf Anmelden.

[ ] Microsoft OneDrive

OneDrive einrichten

Legen Sie Ihre Dateien auf OneDrive ab, um sie von jedem Gerat aus abrufen
zu kénnen

vorname.nachname@edu.bsmg.ch

[ Konto erstellen Anmelden

Schritt 6
Geben Sie Ihr Passwort ein und klicken Sie auf Anmelden.

OneDrive

Borufsschule
Mode und Gestaltung

renato.doebeli@edu.bsmg.ch

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Schritt 7
Klicken Sie auf Weiter.

® Microsoft OneDrive

lhr OneDrive-Ordner

Fiigen Sie hier Dateien hinzu, damit Sie von anderen Geréten aus darauf zugreifen
kdnnen und sich die Dateien immer noch auf diesem Mac befinden.

ece
-
Ihr OneDrive - Berufsschule Mod... 4 test > I OneDrive - Berufsschule Mode und G

speicherort indern (LGN |
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Schritt 8
Es folgen einige Tipps zu OneDrive. Klicken Sie jeweils auf Weiter.
° Microsoft OneDrive ° Microsoft OneDrive [e Microsoft Onedrive
Lernen Sie lhr OneDrive kennen Dateien und Ordner freigeben Planen, wann Sie offline gehen

= L Il e

= "; | o B e

= o L = Laden %f dl:: ::rx::' ?::r thren Nach dem Hiikchen suchen

Zuruck weiter [z |

Schritt 9

Es folgt ein Tipp, dass Sie OneDrive auch auf lhrem Handy einrichten kénnen. Klicken Sie
auf Spater.

° Microsoft OneDrive

Mobile App herunterladen

s

Zuriick Die mobile App herunterladen Spater

Schritt 10
OnebDrive ist nun fertig eingerichtet. Klicken Sie auf OneDrive-Ordner dffnen.

Microsoft OneDrive

lhr OneDrive ist fir Sie bereit.

Zuriick [ OneOrive-Ordner offnen

Schritt 11
Ihr OneDrive-Ordner wird nun im Finder angezeigt. Alle Dateien, die Sie in diesem Ordner
speichern, werden direkt in der Cloud gespeichert.
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Schritt 12

Wenn OneDrive aktiv ist, sehen Sie das OneDrive-Symbol in der Menlleiste Ihres Macs.
@% A = B Fr.15:59

Q) OneDrive aktual . *t Dateien...
Berufsschule Mode und \ staltung

Onlinedateien sparen lhnen Spei

o * o~

Sie kénnen jetzt auf Ihr gesamtes OneDrive
zugreifen, ohne Speicherplatz zu belegen. Wenn Sie
etwas offline benatigen, klicken Sie in Finder mit der
rechten Maustaste darauf, und wahlen Sie "Immer auf
diesem Gerat behalten" aus.

Weitere Informationen
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Microsoft Teams einrichten

Microsoft Teams fur Schulen und Lernende kann hier runtergeladen werden:
https://www.microsoft.com/de-ch/education/products/teams

Schritt 1
Starten Sie Microsoft Teams.

NEW

Microsoft T...or school)

Schritt 2
Wenn Sie noch mit dem alten Konto angemeldet sind, dann klicken Sie auf den Kreis mit
den zwei Buchstaben oben rechts und dann auf Abmelden.

.

Berufsschule Mod... Abmelden

Support BSMG
SB support@edu.bsmg.ch
Konto anzeigen C

© Verfligbar >
® Arbeitsort festlegen >

O Statusmeldung festlegen >

© Weiteres Konto hinzufiigen

Schritt 3
Teams unterstitzt jetzt mehrere Konten. Falls Sie Ihr altes Konto noch nutzen wollen,

koénnen Sie auf Weiteres Konto hinzufiigen klicken, sonst klicken Sie auf
Abmelden.

Bei Teams abmelden

Wir melden Sie ab und entfernen alle Offlinedaten, einschlieBlich
Nachrichtenentwiirfen. Weitere Informationen

Tipp: Teams unterstiitzt jetzt mehrere Konten. Dies bedeutet, dass Sie sich nicht
abmelden missen, um zwischen lhren Konten zu wechseln.

Weiteres Konto hinzufligen Abbrechen Abmelden



https://www.microsoft.com/de-ch/education/products/teams
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Schritt 4
Wahlen Sie lhren Edu-Schul-Account aus oder klicken Sie auf Create or use another
account. Geben Sie lhren Benutzernamen (vorname.nachname@edu.bsmg.ch) ein

und klicken Sie auf Anmelden.

Welcome to Teams

Schritt 5
Geben Sie Ihr Kennwort (Passwort) (gleich wie bei der Edu-E-Mail-Adresse) ein und

klicken Sie auf Anmelden. Fertig.

Berufsschule
Mode und Gestaltung

< renato.doebeli@edu.bsmg.ch

Kennwort eingeben

........

Kennwort vergessen
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Kursnotizbiicher in der OneNote App 6ffnen

Diese Anleitung zeigt, wie Sie Kursnotizbticher mit der OneNote Desktop-App nutzen
koénnen, falls Ihre Lehrpersonen OneNote Kursnotizblicher nutzen. Es wird empfohlen
Kursnotizbicher mit der OneNote Desktop-App zu nutzen.

Schritt 1
Melden Sie sich mit ihren Anmeldeinformationen (vorname.nachname@edu.bsmg.ch) auf
https://www.onenote.com/ an.

& Cc 08 = vww.onenote.com/Zpubl ¥¥  Q Suchen @ o

& Microsoft

Schritt 2
Wabhlen Sie Kursnotizbiicher aus und klicken Sie auf das gewiinschte Kursnotizbuch.

Notizbucher

Zuletzt verwendet Meine Notizbiicher Mit mir geteilt Kursnotizbuicher

B Co23b-Notizbuch
B Co23d-Notizbuch

B kotb-aBU

Schritt 3
Das Kursnotizbuch wird im Browser gedffnet. Klicken Sie auf In Desktop-App 6ffnen.

Hom Co23d-Notizbuch ~

Datei Start  Einfiigen Zeichnen Ansicht Hilfe Kursnotizbuch In Desktop-App &ffnen Q  Was méchten Sie tun?

Schritt 4
Klicken Sie auf Erlauben.

Darf diese Website ,Microsoft OneNote" 6ffnen?

Immer erlauben Abbrechen Erlauben

Schritt 5
Das Kursnotizbuch wird geéffnet. Das kann einige Momente dauern.

Notizbuch wird geoffnet
Link wird geoffnet...

)

=

Abbrechen


https://www.onenote.com/
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Schritt 6

Das Kursnotizbuch ist nun in der OneNote Desktop-App gedffnet. Es kann einige Minuten
dauern, bis samtliche Inhalte synchronisiert sind. Fertig.

ene OneNote

Start Eifigen Zeichaen Ansicht  Kursnotizbuch ) Sie winschen

- Sogoout  + 18 o Aufgaben () |
Gotigen . Formatiaren PX- U e =, * Wichtig Diktieren |
I Co23d-Notizbuch X o .
Willkommen beim Kursnotizbuch
a | winommen Willkommen beim.
@© 7 -Colaboraton Hautig gestellte F.
_inhahsbibliothek Ihr OneNote-Kursnotizbuch ist ein digitales Notizbuch fir den gesamten Kurs, in dem Sie
e Bilder, handschriftliche Notizen, Anlagen, Links, Sprache, Video und mehr speichern kénn
_Nur i Lehrer

Admin Letec IT, Jedes Notizbuch ist in drei Teile gegliedert:

Al Karac EDU. 1. Schillernotizbiicher: Ein privater, gemeinsamer Bereich fiir die Lehrkraft und jeden einzelnen Schiler. Leh
Soroe G kbnnen auf das Notizbuch jedes Schilers zugreifen, Schaler sehen aber stets nur das eigene Notizbuch
2. Inhaltsbibliothek: Ein schreibgeschitzter Bereich, in dem Lehrer Zuteilungen mit Schilern teilen konnen
> Bgel Elea EDU 3. Platz zur Zusammenarbeit: €in Bereich, in dem alle Elemente freigeben, unc

gemeinsam bearbeiten konnen.
> Caballero Resc.
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