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Voraussetzung 
 
Persönliches Passwort des Edu-BSMG-Accounts bei der Erstanmeldung im Intranet Sek II 
(IN2) eingegeben (vgl. Erste Anmeldung). 

https://www.bsmg.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/PDF/04_Digital/Erstes_Login_Passwort_aendern-vergessen.pdf#%5B%7B%22num%22%3A38%2C%22gen%22%3A0%7D%2C%7B%22name%22%3A%22XYZ%22%7D%2C96.96%2C691.44%2C0%5D
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Edu-Mail-Adresse auf iOS (iPhone/ iPad) 
hinzufügen 
 
Zum Hinzufügen Ihrer Edu-Mail-Adresse zur Mail-App auf Ihrem iPhone benötigen Sie Ihre 
Edu-Mail-Adresse und das zugehörige Passwort (Kennwort). 
 
Schritt 1: 
Öffnen Sie die Einstellungen und suchen 
Sie nach Accounts. 
Tippen Sie dann auf Konto hinzufügen.  
 

 

Schritt 2: 
Tippen Sie dann auf Account hinzufügen. 
 
 
 

 
 
Schritt 3: 
Tippen Sie auf Microsoft Exchange. 
 

 

 
Schritt 4: 
Geben Sie Ihre Edu-Mail-Adresse und eine 
kurze Beschreibung (z.B. die Abkürzung 
der Schule «BSMG») ein. Tippen Sie dann 
auf Weiter 
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Schritt 5: 
Tippen Sie auf Anmelden, um zu 
bestätigen, dass Sie sich über Microsoft 
bei deinem Exchange-Konto anmelden 
möchten. 
 

 

Schritt 6: 
Geben Sie Ihr Passwort (Kennwort) ein und 
tippen Sie auf Fertig. 
 

 
Hinweis: Kann Microsoft Ihr Konto nicht 
finden, dann werden Sie zur manuellen 
Eingabe Ihrer Daten aufgefordert.  
 
• Benutzername: Ihre Edu-Mail-Adresse  
• Passwort/Kennwort: Ihr Passwort 
• Interne URL (Server): outlook.office365.com 
• Externe URL (Domain): outlook.office365.com 

 
Schritt 7: 
Sie werden dazu aufgefordert Angeforderte 
Berechtigungen zu akzeptieren. Dadurch 
ermöglichen Sie die Zusammenarbeit von 
Microsoft 365 und der Mail-App. Tippen Sie 
auf Akzeptieren. 
 

 

 
Schritt 8: 
Tippen Sie auf Sichern. Beachten Sie, dass 
Sie jederzeit hierher zurückkehren und Ihre 
Einstellungen ändern können. 
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Schritt 9: 
Jetzt erscheint Ihr Schul-Konto unter 
Accounts. 
 

 

Schritt 10: 
Öffnen Sie die Mail-App. Der Posteingang 
der Edu-Mail-Adresse ist nun dort zu sehen. 
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OneDrive auf iOS (iPhone/ iPad) einrichten 
 
Mit der OneDrive-App haben Sie auch mit Ihrem Handy Zugriff auf alle Dateien, die Sie in 
Windows 365 erstellen und sichern. 
 
Schritt 1: 
Öffnen Sie den App Store und suchen Sie 
nach OneDrive. 
 

 

Schritt 2: 
Laden Sie die Microsoft OneDrive App 
herunter. 
 

 
 
Schritt 3: 
Wenn die App heruntergeladen ist, tippen 
Sie auf Öffnen. 
 

 

 
Schritt 4: 
Geben Sie Ihre Edu-Mail-Adresse ein und 
tippen Sie Öffnen. 
 

 



 

Berufsschule 
Mode und Gestaltung 
 
6/9 

Schritt 5: 
Geben Sie Ihr Passwort (Kennwort) ein und 
tippen Sie auf Anmelden. 
 

 

Schritt 6: 
Wenn Sie Meldungen zu Dateiänderungen 
erhalten wollen, klicken Sie auf OK 
ansonsten auf Nein, danke. 
 

 
 
Schritt 7: 
Wenn Sie bei Schritt 6 OK ausgewählt 
haben, müssen Sie nochmals auf Erlauben 
tippen. 
 

 

 
Schritt 8: 
So könnte Ihr OneDrive auf dem iPhone 
aussehen. 
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Microsoft 365 Mobile-App auf iOS (iPhone/ iPad) 
einrichten 
 
Die Microsoft 365 Mobile-App bündelt Word, Excel und PowerPoint an einem Ort und bietet 
neue Funktionen, damit Sie auch unterwegs Dokumente erstellen und Aufgaben erledigen 
können. Durch die Office Lens-Funktion lässt sich die Smartphone-Kamera noch 
vielseitiger nutzen. 
 
Schritt 1: 
Öffnen Sie den App Store und suchen Sie 
nach Microsoft 365. 
 

 

Schritt 2: 
Tippen Sie auf Laden und bestätigen Sie 
mit Ihrem iPhone-Passwort. 
 

 
 
Schritt 3: 
Wenn die App heruntergeladen ist, tippen 
Sie auf Öffnen. 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
Schritt 4: 
Auf Erste Schritte tippen. 
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Schritt 5: 
Falls Sie Benachrichtigungen erlauben 
wollen, tippen Sie Aktivieren, sonst Jetzt 
nicht. 
 

 

Schritt 6: 
Falls OneDrive auf dem Handy schon 
verbunden ist, wird Office automatisch 
angemeldet. 
Tippen Sie auf Dokumente erstellen und 
bearbeiten. 
 

 
 
Schritt 7: 
So könnte die Startseite von Microsoft 365 
Mobile-App aussehen. 
Unter Erfassen können Sie scannen, 
extrahieren, aufnehmen und diktieren. Unter 
Erstellen können Sie Word-, PowerPoint-, 
PDF- und Excel-Dokumente erstellen. 
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Weitere nützliche Apps im AppStore 
 
Mit dem Microsoft Edu-Abonnement können weitere nützliche Apps auf dem Handy genutzt 
werden: https://www.microsoft.com/de-ch/microsoft-365/mobile 
 
Empfohlene App 

 

 

  
  

 
 

https://www.microsoft.com/de-ch/microsoft-365/mobile

